WYKAZ DOKUMENTÓW NIEZBĘDNYCH DO ROZPOCZĘCIA ROZLICZANIA
Dla Klientów przenoszących obsługę dokumentacji rachunkowej do Biura Rachunkowego w trakcie trwania roku podatkowego

Księga przychodów i rozchodów (KPiR)
· Księga przychodów i rozchodów podsumowanie narastająco od 1 stycznia do końca miesiąca poprzedzającego rozpoczęcie obsługi
· Księga przychodów i rozchodów szczegółowa narastająco od 1 stycznia do końca miesiąca poprzedzającego rozpoczęcie obsługi
· Kalkulacja zaliczek na podatek dochodowy od stycznia do miesiąca poprzedzającego rozpoczęcie obsługi (miesięczne/kwartalne zestawienie)
· Ewidencja środków trwałych, tabele amortyzacyjne, druki OT oraz dokumentacja nabycia/wytworzenia środków trwałych
· Remanent początkowy na 1 stycznia (jeśli działalność była prowadzona w roku poprzednim)
· Deklaracje VAT i JPK (ostatnie 5 lat)
· Informacja o strukturze VAT ( jeśli dotyczy)
· Potwierdzenia przelewów podatkowych i ZUS (za bieżący rok)
· Dokumentacja ZUS 
· Informacja o nieopłaconych fakturach kosztowych
· Kopia zgłoszenia VAT-R i VAT-UE (jeśli dotyczy)
· Złożone deklaracje PIT roczne ( ostatnie 5 lat)
· Informacja o stratach podatkowych z ostatnich 5 lat

Ryczałt ewidencjonowany
· Ewidencja przychodów narastająco od początku roku do końca miesiąca poprzedzającego rozpoczęcie obsługi
· Kalkulacja zryczałtowanego podatku dochodowego na ostatni dzień miesiąca poprzedzającego rozpoczęcie obsługi
· Ewidencja środków trwałych, tabele amortyzacyjne, druki OT oraz dokumentacja nabycia/wytworzenia środków trwałych
· Ewidencja wyposażenia
· Remanent początkowy na 1 stycznia (jeśli działalność była prowadzona w roku poprzednim)
· Potwierdzenia przelewów podatkowych (za bieżący rok)
· Potwierdzenia przelewów składek ZUS (za bieżący rok)
· Dokumentacja ZUS (DRA, ZFA, ZUA)
· Kopia zgłoszenia VAT-R i VAT-UE (jeśli dotyczy)
· Kopia ostatniej złożonej deklaracji VAT (jeśli VAT czynny)
· Informacja o stratach podatkowych z ostatnich 5 lat

Karta podatkowa
· Ewidencja środków trwałych, tabele amortyzacyjne, druki OT i dokumentacja nabycia/wytworzenia (jeśli Biuro prowadzi ewidencję)
· Ewidencja wyposażenia (jeśli Biuro prowadzi ewidencję)
· Potwierdzenia przelewów podatkowych (za bieżący rok)
· Potwierdzenia przelewów składek ZUS (za bieżący rok)
· Dokumentacja ZUS (DRA, ZFA, ZUA)
· Kopia zgłoszenia VAT-R i VAT-UE (jeśli dotyczy)
· Kopia ostatniej złożonej deklaracji VAT (jeśli VAT czynny)
· Informacja o stratach podatkowych z ostatnich 5 lat

Księgi rachunkowe
· Polityka rachunkowości
· Plan kont
· Zestawienie obrotów i sald kont księgi głównej i pomocniczych (narastająco od początku roku)
· Zestawienie obrotów i sald kont księgi głównej i pomocniczych (na koniec ostatniego roku obrotowego)
· Dziennik księgowań (z zapisami kont)
· Kalkulacje zaliczek na podatek dochodowy ze wskazaniem skorygowanych kosztów podatkowych z tytułu niezapłaconych faktur
· Sprawozdanie finansowe za poprzedni rok, uchwała o zatwierdzeniu sprawozdania, opinia biegłego (jeśli dotyczy)
· Zestawienie otwartych pozycji rozrachunkowych (zobowiązania i należności)
· Zestawienie rozliczeń międzyokresowych kosztów
· Deklaracje CIT-8 z ostatnich 5 lat
· Ewidencja środków trwałych, tabele amortyzacyjne, druki OT i dokumentacja nabycia/wytworzenia
· Rejestry VAT 
· Deklaracje VAT i JPK 
· Dokumentacja ZUS 
· Kopia zgłoszenia VAT-R i VAT-UE (jeśli dotyczy)
· Kopie umów związanych z działalnością (leasing, kredyt, najem itp.)


